Tietosuojaseloste - Tapahtumahallintarekisteri

Tdmd on Suomen Valmentajat ry:n Tapahtumahallintarekisterid koskeva tietosuojaseloste (henkilétietolaki
(523/1999) 10 ja 24 §).

Paivitetty 1.8.2022

1. Rekisterinpitaja
Suomen Valmentajat ry
y-tunnus 1018229-0
Valimotie 10
00380 HELSINKI
toimisto@suomenvalmentajat.fi

2. Rekisterinnimi
Suomen Valmentajien Tapahtumahallintarekisteri

3. Yhdyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
tietosuojavastaava Laura Kankainen
laura.kankainen@suomenvalmentajat.fi

4. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyperuste
Tapahtumahallintarekisterin tarkoituksena on kerata henkilotietoja Suomen Valmentajat ry:n
tapahtumien ja koulutusten hallinnointia varten. Tapahtumiin osallistuu seka jasenia etta ei-jasenia.
Yhdistyksen jasenten tiedot tulevat tapahtumahallintaan suoraan jasenrekisterista ja
jasenrekisteria koskeva tietosuojaseloste |6ytyy yhdistyksen verkkosivuilta Tietosuoja-sivulta. Tama
tietosuojaseloste koskee niita henkiloita, jotka eivat ole ilmoittautuessaan jasenia.

IImoittautuneiden tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittaista henkil6a ei ole mahdollista
tunnistaa. Henkilotietojen kasittelyn perusteena on yksityisen henkilon suostumus. Tietoja
kdytetdan yhdistyksen tarjoamien koulutusten ja tapahtumien ilmoittautumisen yhteydessa
e osallistujien toteamiseksi ja tapahtumien hinnan maaraytymisen perusteeksi
e opetus- ja kulttuuriministerion edellyttamien tapahtumiin ja koulutuksiin osallistuvien
maarien raportointiin

Henkil6tietoja voidaan kasitelld soveltuvan lainsadadanndn sallimin tavoin kolmansilla osapuolilla.
Kolmannet osapuolet voivat olla yhdistyksen yhteisty6kumppaneita ja muita tapahtuman ja
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattémia tahoja, joissa tietojen kayttotarkoitus ei ole
yhteen sopimaton Suomen Valmentajien toiminta-ajatuksen ja strategian kanssa. Suomen
Valmentajilla on tarvittavat sopimukset tallaisten kolmansien tahojen kanssa henkildtietojen
kasittelya koskien.

Henkilotietojen tarkoituksenmukaisen kasittelyn paattyessa, tiedot anonymisoidaan ja havitetaan.
5. Kasiteltdvat henkilotiedot

Tapahtumahallintarekisteriin kerdtaan yllapitoa varten pakollisina tietoina

Yksilointitiedot

e Nimitiedot
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e  Sukupuoli

e Syntymaaika

e Yhteystiedot:
o Osoite
o Puhelinnumero
o Sahkopostiosoite

Lisaksi voidaan kasitelld seuraavia tietoja:
e Halukkuus liittya yhdistyksen jaseneksi tai viestinta- ja markkinointirekisteriin

Suomen Valmentajat sdilyttda vain tapahtuman tai koulutuksen toiminnan ja tietojen
kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia tietoja, joiden kasittelylle on lailliset edellytykset.
Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot, vanhentuneet tiedot tai tiedot, joiden
kasittelylle ei enda muutoin ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetdan tietoturvallisesti.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Tietoja Suomen Valmentajien tapahtumahallintarekisteriin kerataan eri kanavien kautta, joiksi
luetaan puhelin- tai SMS-ilmoittautuminen, digitaalinen ilmoittautuminen esimerkiksi verkkosivujen
tai mobiiliapplikaatioiden kautta seka paperilomakkeen tayttaminen.

Henkil6a koskevia tietoja vastaanotetaan ja paivitetaan sdannonmukaisesti
e Henkilolta itseltaan

o Verkkopalvelun kautta

o Asiakaspalvelun yhteydessa

o Sahkopostilla
Tuotteiden ja palvelujen kayton yhteydessa
Henkilon osallistuessa tuote- ja palvelukehitykseen, tutkimuksiin tai kyselyihin
e Vdestotietojarjestelman henkildtietojen paivityspalvelun kautta.

Evasteet

Suomen Valmentajien tapahtumahallinnassa voidaan kayttda ns. cookie-toimintoa eli evasteita.
Evaste on pieni, kdyttdjan tietokoneelle lahetettava ja sielld sdilytettava tekstitiedosto, joka
mahdollistaa, etta internetsivujen yllapitaja tunnistaa usein sivuilla vierailevat kavijat, helpottaa
kavijoiden kirjautumista sivuille seka jasenhuoneeseen ja mahdollistaa yhdistelmatiedon laatimisen
kavijoista.

Evasteet eivat vahingoita kdyttajien tietokoneita tai tiedostoja. Niitad kdytetdan siihen
tarkoitukseen, ettd Suomen Valmentajat voi tarjota kdyttdjille kunkin yksildityjen tarpeiden
mukaisia tietoja ja palveluita.

Mikali Suomen Valmentajien tapahtumahallinnassa vieraileva kayttdja ei halua yhdistyksen saavan
edelld mainittuja tietoja evasteiden avulla, evasteiden kayton voi kieltdaa selaimen asetuksista.
Evasteet voivat kuitenkin olla tarpeellisia joidenkin Suomen Valmentajien yllapitamien sivujen ja
tarjoamien palveluiden (esimerkiksi tapahtumahallinnan) asianmukaiselle toimimiselle, joten
Suomen Valmentajat ei takaa kaikkien palvelujen toimivuutta, jos evastetoiminto on poistettu
kaytosta.
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Tietojen sdannonmukaiset luovutukset

Rekisterdidyn nimenomaisella suostumuksella henkilén etu- ja sukunimi, osoite seka
sahkopostiosoite voidaan lisatd Suomen Valmentajat ry:n jasenlehden seka sdahkoisten tiedotteiden
toimitusta varten postituslistalle ja palautekyselyn jakelulistalle.

Suomen Valmentajat ei luovuta jasentietoja kolmannelle osapuolelle muihin kuin yhdistyksen
toimintaan liittyviin tavanomaisluovutuksiin, kuten vaarinkaytosten selvittamiseen ja ehkaisyyn.

Henkil6tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Yhdistys voi kayttaa henkilotietojen kasittelyssa myos muita palveluntarjoajia, jotka sijaitsevat
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolella. Henkil6tietojen siirto Euroopan unionin
tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle toteutetaan aina jollakin alla mainitulla, lainmukaisella
perusteella:

e Euroopan komissio on paattanyt, etta kyseisessa vastaanottajamaassa on varmistettu riittava
tietosuojan taso;

e Yhdistys on toteuttanut asianmukaiset suojatoimet henkil6tietojen siirtamiseksi kayttamalla
Euroopan komission hyvaksymia tietosuojaa koskevia vakiolausekkeita. Rekisterdidylla on
talloin oikeus saada jaljennos kyseisista vakiolausekkeista ottamalla yhdistykseen yhteytta
Yhteydenotot-kohdassa kuvatun mukaisesti; tai

e rekisterdity on antanut nimenomaisen suostumuksensa henkil6tietojensa siirtamiseksi, tai
henkilotietojen siirtdmiselle on olemassa muu lainmukainen peruste.

Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietoturva

Tapahtumahallintarekisteria kasitelladn sdahkoisesti. Rekisterissa oleva tieto on tietokannassa, joka
on suojattu salasanoin ja muin teknisin keinoin. Tietojen kasittely-, haku- ja selaamismahdollisuus
on rekisterin paakayttajalla seka erikseen nimetylla tapahtuman henkilotietojen kasittelijalla.
Nimetty henkil6tietojen kasittelija padsee kasittelemaan vain oman tapahtuman tai koulutuksen
tietoja ja on allekirjoittanut henkil6tietojen kasittelysopimuksen, jossa henkildtietojen kasittelyyn
tunnukset saanut henkild on vastuussa tunnusten huolellisesta kasittelysta (HetiL 5 §) ja siita ettei
rekisterissa olevien tietoja kasitellaan rekisterin pitdjan edellyttamalla tavalla (Hetil 32 §).
Henkiltietojen kasittelysopimus on luettavissa yhdistyksen sivuilta tietosuojavalilehdelta.

HenkilGtietojen sailytysaika

Tapahtumaan tai koulutukseen rekisteréidyn henkil6tiedot sailytetdan tapahtuman keston ja
maksuvelvoitteiden hoitamisen ajan. Tapahtuman tai koulutuksen paattymisen jalkeen
henkilotiedot poistetaan, kun tilastoinnit on tehty. Henkil6lld on talléin mahdollisuus jaada
yhdistyksen sahkoiseen viestinta- ja markkinointirekisteriin, jonka jalkeen tietoja kasitelldan
viestinta- ja markkinointirekisterin tietosuojakdaytannon mukaisesti. Henkilotiedot voidaan sailyttaa
tata kauemmin, jos sovellettava lainsdaadanto tai yhdistyksen sopimusvelvoitteet viranomaisia
kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tietojen korjaamista

Tapahtumaan tai koulutukseen rekisterdidylla on henkiltietolain 26 §:n mukaisesti oikeus
tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu seka henkildtietolain 29 §:n
mukaisesti oikeus korjata tai pyytaa henkilotietojen korjausta. Rekisterdidylla on oikeus soveltuvan
tietosuojalainsadadannon mukaisesti milloin tahansa
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e saada tieto henkil6tietojensa kasittelysta

e tarkastaa itseddn koskevat yhdistyksen kasittelemat henkilotiedot seka tehda tarvittavat
muutokset niihin

e vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista

e vaatia henkil6tietojensa poistamista

e peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silta osin kuin
henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen

e vastustaa henkilotietojensa kasittelya henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella silta osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on yhdistyksen oikeutettu
etu

e vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittda edelld mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynt6 taman
tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa rekisterditya
tarkentamaan pyyntodan kirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn henkil6llisyyden ennen
pyynnon kasittelemista.

Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda sahkdpostitse tietosuojavastaavalle. Rekisterdity voi myds ottaa
yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Suomen Valmentajat ry
Valimotie 10
00380 HELSINKI

tai lahettamalla yhteydenottopyynto osoitteeseen toimisto@suomenvalmentajat.fi.

Muutokset tahan rekisteriselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsaadanndon muuttuessa.
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